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Ηράκλειο:  
  
 
Aρ. Πρωτ  

 
 
ΠΡΟΣ : Κάθε Ενδιαφερόμενο 

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΈΡΟΝΤΟΣ  

Ο Δήμος  Ηρακλείου ανακοινώνει ότι θα προβεί στην συλλογή προσφορών για την  προμήθεια 
 « Φακέλων προπληρωμένου τέλους  έτους 2026 » των υπηρεσιών του Δήμου Ηρακλείου Κρήτης.  
 σύμφωνα µε:   
 
1. Το άρθρο 1 παρ. 1,2,3 της Π.Ν.Π 26/26-8-2015 (ΦΕΚ 102 Α/26-8-2015), περί υποχρεωτικών 

δαπανών και διάρκειας ισχύος του προϋπολογισμού των Δήμων. 
2. Τις διατάξεις του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016. 
3. Το Ν. 5314/2026 
Β) Τις αποφάσεις: 
1. Η με αριθ. Πρωτ. 4298/16-01-2024 (ΑΔΑ:6ΗΟΑΩ0Ο-ΤΥΡ) Απόφαση Δημάρχου περί εκχωρήσεως 

εξουσιοδότησης υποβολής υπογραφής του τεκμηριωμένου Αιτήματος δια τακτή. 
2. Το με Αριθ. Πρωτ.: 145657/31-12-2025 Απόφαση Δημάρχου (ΑΔΑ: ΡΚ60Ω0ΟΥ2Κ), που Ορίζει 

τους Αντιδημάρχους του Δήμου Ηρακλείου με θητεία από 01.01.2026 μέχρι 31.12.2026 και την 
αρμοδιότητα έκδοσης των τεκμηριωμένων αιτημάτων, την έγκριση των δαπανών και τη διάθεση 
όλων των εγγεγραμμένων στον προϋπολογισμό πιστώσεων, συμπεριλαμβανομένων των 
πιστώσεων που εγγράφονται σε αυτόν με αναμόρφωση. 

3. Το υπ. αρ. 77012/31-07- 2026 Πρωτογενές   και τεκμηριωμένο αίτημα με  (ΑΔΑΜ: 
26REQ019555093 ), προς το τμήμα προϋπολογισμού Τμήματος και την υπ. Α- 1079 /2026 
Α.Α.Υ._ AΔΑ ΨΙΟ5ΩΩ0Ο-ΑΜΤ  με ΑΔΑΜ: 26REQ019579409.. 

4.  Τις Τεχνικές Προδιαγραφές, τη συγγραφή υποχρεώσεων, τον Ενδεικτικό και το Τιμολόγιο 
Προσφοράς που επισυνάπτεται. 

5. 2023 (1)- Αρ. Φύλλου 2385 Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων από τους 
οικονομικούς φορείς. ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ  ΥΠΟΥΡΓΩΝ : ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ – ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΚΑΙ 
ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ - ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ - ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΚΑΙ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ. 

 
    Το συνολικό ποσό για την παραπάνω προμήθεια ανέρχεται έως το ποσό των 24,800,00 € ευρώ  
     συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α 24% και αναλύεται ως εξής: Προμήθεια φακέλων 

προπληρωμένου  τέλους  έτους 2026 των υπηρεσιών του Δήμου Ηρακλείου. 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 2026-2027-2028 

 

   Ο  Ενδεικτικός προϋπολογισμός συντάχθηκε μετά από  τηλεφωνική  έρευνα αγοράς. 

 

            

Χρέωση ΑΛΕ  000.2420103001 με τίτλο « Ταχυδρομικά Τέλη » προϋπολογισμού 2026 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ   ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

  

A/A CPV Κωδικός 
Αναλυτική 
Περιγραφή 

Μ.Μ 
Ποσότητα 
Μελέτης  

Τιμή 
Μονάδος 

Καθαρή 
Αξία 

Αξία 
Φ.Π.Α 
24% 

Συνολική  
Αξία 

          

1 

30199711-7 
Τυπωμένοι 
φάκελοι με 

διαφανή 
θυρίδα 

25.044-
0342 

Φάκελος με 
προπληρωμένο 
τέλος  
διαστάσεων 
11,4Χ22,9cm  για 
αποστολές 
εσωτερικού με 
παράθυρο, το 
οποίο θα φέρει 
το λογότυπο του 
Δήμου Ηρακλείου                                         

Τεμάχια 10000 1,95 19500,00 4680,000 24180,00 

2 64110000-0 
25.041-

0256 

Εκτυπώσεις του 
λογότυπου του 
Δήμου στους 
φακέλους                    
(Εκτύπωση  
Μονοχρωμία) 

Τεμάχια 10000 0,05 500,00 120,000 620,00 

ΣΥΝΟΛΙΚΕΣ ΠΟΣΟΤΗΤΕΣ / ΣΥΝΟΛΙΚΑ ΠΟΣΑ 20000   20000,00 4800,00 24800,00 

          

ΣΥΝΟΛΟ: 20.000,00 

Φ.Π.Α. 24%: 4.800,00 

ΣΥΝΟΛΟ ΜΕ Φ.Π.Α.: 24.800,00 

 
 

Προσφορές γίνονται δεκτές μέχρι και την 18 / 09 / 2026. ημέρα  Παρασκευή   στο Πρωτόκολλο του 
Δήμου Ηρακλείου, στη διεύθυνση Ανδρόγεω 2, 1ος όροφος, Τ.Κ. 71202 και πληροφορίες δίνονται 
από το Τμήμα Προμήθειών- Δημοπρασιών του Δήμου στα τηλέφωνα 2813 409185 και από Τμήμα 
Διαχείρισης Υλικών και Αποθεμάτων στο τηλέφωνο 2813 409613, όλες τις εργάσιμες ημέρες και 
ώρες.  Για την αξιολόγηση των προσφορών λαμβάνονται υπόψη τα δικαιολογητικά που θα 
κατατεθούν όπως αναφέρονται παρακάτω, με κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από 
οικονομική άποψη προσφορά αποκλειστικά βάση της τιμής ανά είδος, εφόσον τηρούνται οι 
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τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης. Η δαπάνη θα πραγματοποιηθεί  μετά από  συλλογή 
προσφορών, κατόπιν ανοικτής πρόσκλησης προς κάθε ενδιαφερόμενο οικονομικό φορέα και 
δημοσίευσης της στην ιστοσελίδα www.heraklion.gr του Δήμου Ηρακλείου Κρήτης.  
 
ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΑΝΑΘΕΣΗΣ 
Δικαίωμα συμμετοχής έχουν φυσικά ή  νομικά πρόσωπα.  

Οι υποψήφιοι ανάδοχοι θα πρέπει να καταθέσουν σφραγισμένο φάκελο προσφοράς, στον οποίο θα 

αναγράφονται ευκρινώς η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ με κεφαλαία γράμματα, η επωνυμία της αναθέτουσας 

αρχής, ο τίτλος της προμήθειας για τον οποίο υποβάλλεται, η καταληκτική ημερομηνία (ημερομηνία 

λήξης προθεσμίας υποβολής προσφορών) και τα στοιχεία του αποστολέα.  

Ο φάκελος της προσφοράς θα περιέχει τα Δικαιολογητικά συμμετοχής και την Οικονομική 

Προσφορά . 

 «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ »  

Για την αξιολόγηση των προσφορών οι υποψήφιοι θα πρέπει να προσκομίσουν τα 

παρακάτω στοιχεία: 

1)  Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/1986 υπογεγραμμένη από το νόμιμο εκπρόσωπο της 

επιχείρησης όπου να δηλώνεται ότι:  

- Δεν έχουν συμμετάσχει σε εγκληματική οργάνωση, σε δωροδοκία, σε απάτη, σε 
τρομοκρατικά εγκλήματα ή εγκλήματα συνδεόμενα με τρομοκρατικές δραστηριότητες , σε 
νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες ή χρηματοδότηση της τρομοκρατίας 
όπως αυτά ορίζονται στις αποφάσεις-πλαίσια 2008/841/ΔΕΥ, (ΕΕ L 300 της 11.11.2008 σ.42), 
(ΕΕ C 195 της 25.6.1997, σ. 1) ,2003/568/ΔΕΥ, (ΕΕ L 192 της 31.7.2003, σ. 54), 2803/2000 (Α' 
48), (ΕΕ C 316 της 27.11.1995, σ. 48),2002/475/ΔΕΥ (ΕΕ L 309 της 25.11.2005, σ. 15), 
2011/36/ΕΕ, Συμβουλίου (ΕΕ L 101 της 15.4.2011, σ. 1), 2011, σ. 1), η οποία ενσωματώθηκε 
στην εθνική νομοθεσία με το ν. 4198/2013 αντίστοιχα.  

- Δεν έχουν καταδικασθεί για αδίκημα σχετικό με την άσκηση της επαγγελματικής τους 
δραστηριότητας.  

- Έχουν λάβει γνώση των όρων των τεχνικών προδιαγραφών, της συγγραφής υποχρεώσεων 
και του ενδεικτικού προϋπολογισμό της προμήθειας και συμφωνούν με αυτούς.  
- Ο χρόνος παράδοσης θα είναι σύμφωνα με τη μελέτη. 
- Επίσης θα δηλώνονται οι οργανισμοί κοινωνικής ασφάλισης (αφορά Οργανισμούς κύριας 
και επικουρικής ασφάλισης) στους οποίους οφείλουν να καταβάλουν εισφορές.  

 
2.Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/1986 υπογεγραμμένη από το νόμιμο εκπρόσωπο του νομικού 

προσώπου  όπου να δηλώνεται ότι:  

α)  ότι το νομικό πρόσωπο/ οντότητα, το οποίο εκπροσωπεί νόμιμα, δεν έχει καταδικαστεί 

αμετάκλητα για κανένα από τα αδικήματα δωροδοκίας του άρθρου 73 παρ. 1 του ν. 

4412/2016, κατ’ εφαρμογή των διατάξεων των  άρθρων 134- 135 του ν. 5090/ 2024(βλ. και 

υπ’ αριθμ. 5868/2024 

 β) Δεν έχει εκδοθεί στο πρόσωπό μου αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση – (μέλος του 

Διοικητικού – Διευθυντικού ή Εποπτικού οργάνου ) 
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(Σε περίπτωση :ΕΠΕ – ΙΚΕ & Προσωπικών εταιρειών Ο.Ε. & Ε.Ε. τους διαχειριστές- Α.Ε. τον 

Διευθύνοντα Σύμβουλο, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου καθώς και τα πρόσωπα στα 

οποία με απόφαση  του Δ.Σ. έχει ανατεθεί το σύνολο της εκπροσώπησης της εταιρείας-  

Συνεταιρισμών τα μέλη του Δ.Σ.-  σε όλες τις περιπτώσεις νομικών προσώπων τον κατά 

περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο)  

3) Πιστοποιητικό Επιμελητήριου στο οποίο να αναγράφονται οι Κωδικοί Άσκησης 

Δραστηριότητας από τους   οποίους θα προκύπτει η συνάφεια με το αντικείμενο της 

σύμβασης και θα έχει εκδοθεί έως 30 εργάσιμες   ημέρες  πριν  από την υποβολή του, εκτός 

εάν, σύμφωνα με τις ειδικότερες διατάξεις αυτών, φέρουν  συγκεκριμένο χρόνο ισχύος.  

4)  Ασφαλιστική και Φορολογική ενημερότητα σε ισχύ.  

 Για τους εγκατεστημένους στην Ελλάδα οικονομικούς φορείς η φορολογική ενημερότητα 

θα αναζητηθεί αυτεπάγγελτα από την Υπηρεσία μας, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο αρθ. 19 

του ν.4704/20. 

5) Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς, συμπληρωμένο και υπογεγραμμένο από το νόμιμο 

εκπρόσωπο της επιχείρησης, στο οποίο θα αναφέρονται αναλυτικά τα στοιχεία για κάθε 

προσφερόμενο είδος. 

6) Βεβαίωση εγγραφής στο Μητρώο Ταχυδρομικών Επιχειρήσεων της ΕΕΤΤ με την οποία θα 

πιστοποιείται ότι είναι κάτοχος Ειδικής άδειας για παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών στο 

πεδίο της καθολικής υπηρεσίας από την ΕΕΤΤ ή αντίγραφο απόφασης της ΕΕΤΤ στην οποία 

υπάρχουν όλα τα στοιχεία της άδειας του ή άλλο αντίστοιχο νομιμοποιητικό έγγραφο. 

Επίσης, κατά την υπογραφή της σύμβασης ο ανάδοχος θα πρέπει να προσκομίσει 

Απόσπασμα Ποινικού Μητρώου του νόμιμου εκπροσώπου που θα έχει εκδοθεί το πολύ 

τρεις (3) μήνες πριν από την ημερομηνία κατάθεσης των δικαιολογητικών. 

Η οικονομική προσφορά του υποψήφιου προμηθευτή (Παρεχόμενο Έντυπο Οικονομικής 

Προσφοράς),   

 
Προσφορά που είναι αόριστη και ανεπίδεκτη εκτίμησης απορρίπτεται. 
 
Προσφορά που παρουσιάζει ουσιώδεις αποκλίσεις από τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές 
απορρίπτεται. 
 
Προσφορά που θέτει όρο αναπροσαρμογής των τιμών κρίνεται ως απαράδεκτη 
 

Η κατακύρωση των εργασιών θα γίνει με απόφαση Δημάρχου. 

     ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ              Ο Προϊστάμενος του Τμήματος Προμηθειών 
 
                                                                            Τζανιδάκης Βασίλης 
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