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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  
∆ΗΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ  
∆/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ-ΔΗΜΟΠΡΑΣΙΩΝ 
Ταχ. δ/νση: Ανδρόγεω 2, 71202 Ηράκλειο (5ος όρ.) 
Προϊστάμενος τμήματος: Τζανιδάκης Βασίλης  
Τηλ.: 2813 409185 
E-mail: prom@heraklion.gr 

 
 
Ηράκλειο: 26/11/2025 
Aρ. Πρωτ.:  
 
 
ΠΡΟΣ: ΚΑΘΕ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΜΕΝΟ 

 ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚ∆ΗΛΩΣΗΣ ΕΝ∆ΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ 

 Ο Δήμος Ηρακλείου ανακοινώνει ότι θα προβεί στην συλλογή προσφορών για την «Επιλογή 

Αναδόχου Παροχής Υπηρεσιών Διακίνησης Επιστολικής Αλληλογραφίας» και καλεί τους 

ενδιαφερόμενους να καταθέσουν σχετικές κλειστές προσφορές σύμφωνα µε: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 58 του Ν. 3852/2010.  

2. Τις διατάξεις του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016. 

3. Την παρ. 4 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006, όπως αναδιατυπώθηκε με την παρ. 3 του 

άρθρου 22 του Ν. 3536/2007. 

4. Τις διατάξεις της παρ. 9 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006, όπως προστέθηκε με την παρ. 13 

του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008 και διατηρήθηκε σε ισχύ με την περίπτωση 38 της παρ. 1 

του άρθρου 377 του Ν. 4412/2016. 

5. Τις διατάξεις του 4555/2018 (Κλεισθένης I).  

6. Τις διατάξεις του άρθρου 72 του Ν.3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της 

Αποκεντρωμένης Διοίκησης -Πρόγραμμα Καλλικράτης» (ΦΕΚ τ. Α’ 87/2010). 

7. Τη με αριθμ. πρωτ. 4298/16-01-2024 (ΑΔΑ:6ΗΟΑΩ0Ο-ΤΥΡ) απόφαση Δημάρχου περί 

εκχωρήσεως εξουσιοδότησης υποβολής υπογραφής του τεκμηριωμένου Αιτήματος 

διατάκτη. 

8. Την με με αριθμ. πρωτ. 117073/17-10-2025 (ΑΔΑΜ 25REQ017823984) ορθή επανάληψη της 

29ης/10/2025 του  Πρωτογενούς Αιτήματος. 

9. Την Τεχνική Έκθεση, τον Ενδεικτικό Προϋπολογισμό και τον Προϋπολογισμό Προσφοράς. 

10. Το με αριθμ. πρωτ 122528/31-10-2025 Τεκμηριωμένο Αίτημα. 

11. Την με αριθμ. Α-2063/2025 (ΑΔΑΜ 25REQ017887212, ΑΔΑ Ψ2ΘΓΩ0Ο-ΛΦ9) Απόφαση 

Ανάληψη Υποχρέωσης. 

12. Την αριθμ. πρωτ. 132007/26-11-2025 (ΑΔΑ: 91Ε3Ω0Ο-ΩΜ9) απόφαση Αντιδημάρχου με την 

οποία εγκρίθηκαν α) οι τεχνικές προδιαγραφές και β) η διενέργεια σύμφωνα με τις διατάξεις 

του άρθρου 118, του ν. 4412/2016. 

ΔΗΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ
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13. Την Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων από τους οικονομικούς φορείς. Αριθμ. 

52445 ΕΞ 2023 (1)- Αρ. Φύλλου 2385 Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών τιμολογίων από 

τους οικονομικούς φορείς. ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΥΠΟΥΡΓΩΝ: ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ – ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΚΑΙ 

ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ - ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ - ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΚΑΙ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ. 

14. Το συνολικό ποσό για την παραπάνω παροχή υπηρεσίας ανέρχεται έως το ποσό των 

τριανταεπτά χιλιάδων εκατό ενενήντα εννέα ευρώ και τριάντα οκτώ λεπτών.  (€37.199,38). 

συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α 24% και αναλύεται ως εξής:  

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

Έργο: Επιλογή Αναδόχου Παροχής Υπηρεσιών Διακίνησης Επιστολικής 
Αλληλογραφίας 

CPV : 64110000-0 

ΣΥΣΤΗΜΕΝΕΣ ΕΠΙΣΤΟΛΕΣ  ΤΕΜ 
ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΑΣ 

ΣΥΝΟΛΟ 

1 Εντός ορίων Δήμου 5.650 3,41 € 19.266,50 € 

2 Κρήτη εκτός ορίων Δήμου 1.600 3,60 € 5.760,00 € 

3 Υπόλοιπη Ελλάδα 800 3,60 € 2.880,00 € 

4 
Υπηρεσία εκτύπωσης των 
παραπάνω συστημένων 
επιστολών 

8.050 0,26 € 2.093,00 € 

 ΣΥΝΟΛΑ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ      29.999,50 € 
 ΦΠΑ 24%     7.199,88 € 
 ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ      37.199,38 € 

 

 

Προσφορές γίνονται δεκτές μέχρι και την 5/12/2025 ημέρα Παρασκευή στο Πρωτόκολλο 

του Δήμου Ηρακλείου, στη διεύθυνση Ανδρόγεω 2 (1ος όροφος), 71202 Ηράκλειο και 

πληροφορίες δίνονται από το Τμήμα Προμήθειών – Δημοπρασιών του Δήμου στα 

τηλέφωνα 2813 409185 -212 όλες τις εργάσιμες ημέρες και ώρες. Για την αξιολόγηση των 

προσφορών λαμβάνονται υπόψη τα δικαιολογητικά που θα κατατεθούν όπως 

αναφέρονται παρακάτω, με κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συμφέρουσα από 

οικονομική άποψη προσφορά αποκλειστικά βάση της τιμής και δεν πρέπει να 

υπερβαίνουν τις τιμές του ενδεικτικού προϋπολογισμού, εφόσον τηρούνται οι τεχνικές 

προδιαγραφές της μελέτης. Η δαπάνη θα πραγματοποιηθεί μετά από συλλογή 

προσφορών, κατόπιν ανοικτής πρόσκλησης προς κάθε ενδιαφερόμενο οικονομικό φορέα 

και δημοσίευσης της στην ιστοσελίδα www.heraklion.gr του Δήμου Ηρακλείου Κρήτης.  

ΔΗΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ
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Δικαιολογητικά συμμετοχής – ανάθεσης 
Για την αξιολόγηση των προσφορών, οι συμμετέχοντες οικονομικοί φορείς θα πρέπει να 

προσκομίσουν τα παρακάτω στοιχεία: 

1. Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/1986 του νόμιμου εκπροσώπου του οικονομικού 

φορέα: 

• Για νομικά πρόσωπα ότι το νομικό πρόσωπο/ οντότητα, το οποίο εκπροσωπεί 

νόμιμα, δεν έχει καταδικαστεί αμετάκλητα για κανένα από τα αδικήματα 

συμμετοχής σε εγκληματική οργάνωση, ενεργητικής δωροδοκίας κατά το ελληνικό 

δίκαιο και το δίκαιο του οικονομικού φορέα, απάτης εις βάρος των οικονομικών 

συμφερόντων της Ένωσης, τρομοκρατικών εγκλημάτων ή εγκλημάτων συνδεόμενα 

με τρομοκρατικές δραστηριότητες, νομιμοποίησης εσόδων από παράνομες 

δραστηριότητες ή χρηματοδότησης της τρομοκρατίας και για παιδική εργασία και 

άλλες μορφές εμπορίας ανθρώπων του άρθρου 73 παρ. 1 του ν. 4412/2016, κατ’ 

εφαρμογή των διατάξεων των  άρθρων 134- 135 του ν. 5090/ 2024  

• ότι δεν έχει εκδοθεί δικαστική ή διοικητική απόφαση με τελεσίδικη και δεσμευτική 

ισχύ για την αθέτηση των υποχρεώσεών του όσον αφορά στην καταβολή φόρων ή 

εισφορών κοινωνικής ασφάλισης και ότι καλύπτουν τόσο την κύρια όσο και την 

επικουρική ασφάλιση. 

• ότι ο οικονομικός φορέας δεν έχει αθετήσει τις υποχρεώσεις του στους τομείς της 

περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας 

• περί μη επιβολής εις βάρος του οικονομικού φορέα της κύρωσης του οριζόντιου 

αποκλεισμού 

• ότι έχουν λάβει γνώση των όρων των τεχνικών προδιαγραφών, και του ενδεικτικού 

προϋπολογισμού της παροχής υπηρεσίας και συμφωνούν με αυτούς 

• ότι τα προσφερόμενα είδη είναι σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης. 

• (Η δήλωση απαιτείται μόνο στην περίπτωση που δεν υπάγεται  αποκλειστικά στον 

e-ΕΦΚΑ) να αναφέρει τους οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης στους οποίους 

οφείλει να καταβάλλει εισφορές  

2. (εφόσον είναι  μέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του εν λόγω 

οικονομικού φορέα ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε 

αυτό) Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/1986 κατά περίπτωση από τους διαχειριστές 

σε περίπτωση εταιρειών ΕΠΕ, ΙΚΕ και Προσωπικών εταιρειών Ο.Ε. και Ε.Ε., ο 

διευθύνοντας σύμβουλος, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, καθώς και τα 

πρόσωπα στα οποία με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου έχει ανατεθεί το 

σύνολο της διαχείρισης και εκπροσώπησης της εταιρείας, σε περίπτωση Α.Ε. και τα 

μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου σε περίπτωση Συνεταιρισμών και τον κατά 

περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων όπου 

να δηλώνει ότι  δεν έχει εκδοθεί αμετάκλητη καταδικαστική απόφαση  

ΔΗΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ
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3. Φορολογική ενημερότητα, άλλως, στην περίπτωση οφειλής, βεβαίωση οφειλής που 

εκδίδεται από την Α.Α.Δ.Ε., που να είναι σε ισχύ κατά τον χρόνο υποβολής της  ή, στην 

περίπτωση που δεν αναφέρεται σε αυτή χρόνος ισχύος, που να έχει εκδοθεί έως τρεις 

(3) μήνες πριν από την υποβολή της. 

Για τους εγκατεστημένους στην Ελλάδα οικονομικούς φορείς η φορολογική 

ενημερότητα θα αναζητηθεί αυτεπάγγελτα από την Υπηρεσία μας, σύμφωνα με τα 

οριζόμενα στο αρθ. 19 του Ν.4704/20.  

4. Ασφαλιστική ενημερότητα, άλλως, στην περίπτωση οφειλής, βεβαίωση οφειλής που 

εκδίδεται από τον e-ΕΦΚΑ, που να είναι σε ισχύ κατά τον χρόνο υποβολής της, ή στην 

περίπτωση που δεν αναφέρεται σε αυτή χρόνος ισχύος, που να έχει εκδοθεί έως τρεις 

(3) μήνες πριν από την υποβολή της (και οποιοδήποτε άλλου ασφαλιστικού φορέα 

στον οποίο τυχόν υπάγεται). 

5. Πιστοποιητικό Επιμελητήριου στο οποίο να αναγράφονται οι Κωδικοί Άσκησης 

Δραστηριότητας από τους οποίους θα προκύπτει η συνάφεια με το αντικείμενο της 

σύμβασης και θα έχει εκδοθεί έως 30 εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του, 

εκτός εάν, σύμφωνα με τις ειδικότερες διατάξεις αυτών, φέρουν συγκεκριμένο χρόνο 

ισχύος 

 

Για την απόδειξη της νόμιμης σύστασης και εκπροσώπησης, στις περιπτώσεις που ο 

οικονομικός φορέας είναι νομικό πρόσωπο, προσκομίζει τα κατά περίπτωση 

νομιμοποιητικά έγγραφα σύστασης και νόμιμης εκπροσώπησης (όπως καταστατικά, 

πιστοποιητικά μεταβολών, αντίστοιχα ΦΕΚ, συγκρότηση Δ.Σ. σε σώμα, σε περίπτωση Α.Ε. 

κλπ., ανάλογα με τη νομική μορφή του διαγωνιζομένου). Από τα ανωτέρω έγγραφα πρέπει 

να προκύπτουν η νόμιμη σύστασή του, όλες οι σχετικές τροποποιήσεις των καταστατικών, 

το /τα πρόσωπο /α που δεσμεύει /ουν νόμιμα την εταιρία κατά την ημερομηνία 

διενέργειας του διαγωνισμού (νόμιμος εκπρόσωπος, δικαίωμα υπογραφής κλπ.), τυχόν 

τρίτοι, στους οποίους έχει χορηγηθεί εξουσία εκπροσώπησης, καθώς και η θητεία του 

/των ή /και των μελών του οργάνου διοίκησης /νόμιμου εκπροσώπου.  

 

Οι συμμετέχοντες στην διαδικασία πρέπει να δηλώσουν στην τεχνική τους προσφορά 

τα τεχνικά χαρακτηριστικά των προσφερόμενων ειδών.  

 

Το Έντυπο Οικονομικής Προσφοράς, να συμπληρωμένο και υπογεγραμμένο από το 

νόμιμο εκπρόσωπο της επιχείρησης. 

 

 

Ο/Οι ανάδοχος/οι, θα πρέπει κατά την υπογραφή της σύμβασης να καταθέσει 

απόσπασμα ποινικού μητρώου σε ισχύ (έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή του).  

ΔΗΜΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ
Αρ.Πρωτ.: 132082/2025 - 26/11/2025
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• Για τους διαχειριστές σε περίπτωση εταιρειών ΕΠΕ, ΙΚΕ και Προσωπικών εταιρειών Ο.Ε. 

και Ε.Ε., ο διευθύνοντας σύμβουλος, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου, καθώς και 

τα πρόσωπα στα οποία με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου έχει ανατεθεί το 

σύνολο της διαχείρισης και εκπροσώπησης της εταιρείας, σε περίπτωση Α.Ε. και τα 

μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου σε περίπτωση Συνεταιρισμών και τον κατά 

περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων 

• (Για νομικά πρόσωπα, μεταβατικά έως τη σύσταση και λειτουργία ποινικού μητρώου 

νομικών προσώπων/ οντοτήτων): Για τα εγκατεστημένα στην Ελλάδα νομικά πρόσωπα 

και οντότητες, ως προς την ποινική ευθύνη του νομικού προσώπου/ οντότητας για τα 

αδικήματα δωροδοκίας, που περιλαμβάνονται στην παρ. 1 του άρθρου 73 του ν. 

4412/2016,  κατ’ εφαρμογή των άρθρων 134 και 135 του ν. 5090/2024: Υπεύθυνη 

Δήλωση του Ν. 1599/1986, ανά περίπτωση, νόμιμου εκπροσώπου του νομικού 

προσώπου/ οντότητας, στην οποία δηλώνει ότι το νομικό πρόσωπο/ οντότητα, το 

οποίο εκπροσωπεί νόμιμα, δεν έχει καταδικαστεί αμετάκλητα για κανένα από τα 

αδικήματα δωροδοκίας του άρθρου 73 παρ. 1 του ν. 4412/2016, κατ’ εφαρμογή των 

διατάξεων των  άρθρων 134- 135 του ν. 5090/ 2024  
 

Υποβολή και αξιολόγηση προσφορών 

Για την αξιολόγηση των προσφορών λαμβάνονται υπόψη: 

• Τα παραπάνω δικαιολογητικά  

• Η οικονομική προσφορά των συµµμετεχόντων με κριτήριο κατακύρωσης την πλέον 

συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά αποκλειστικά βάσει της τιμής 

• Η τήρηση των τεχνικών προδιαγραφών. 

Προσφορά που είναι αόριστη και ανεπίδεκτη εκτίμησης απορρίπτεται.  

Προσφορά που παρουσιάζει ουσιώδεις αποκλίσεις από τους όρους και τις τεχνικές 

προδιαγραφές απορρίπτεται.  

Προσφορά που θέτει όρο αναπροσαρμογής των τιμών κρίνεται ως απαράδεκτη. 

 

Η κατακύρωση της παροχής υπηρεσίας θα γίνει με απόφαση Δημάρχου. 

 
 
 

Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 
ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ – ΔΗΜΟΠΡΑΣΙΩΝ 

ΤΖΑΝΙΔΑΚΗΣ ΒΑΣΙΛΗΣ 
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