1. Κατεβάζετε και αποθηκεύετε στον Η/Υ σας το αρχείο ΕΝΙΑΙΟ ΕΥΡΩΠΑΙΚΟ ΕΓΓΡΑΦΟ ΣΥΜΒΑΣΗΣ XML που είναι αναρτημένο στο διαγωνισμό με αριθμό συστήματος  Διαγωνισμός: 190992 «espd-request.xml».
2. Εισέρχεστε στο «https://espdint.eprocurement.gov.gr».
3. Επιλέγετε «Ελληνικά».
4. Επιλέγετε «Οικονομικός φορέας».
5. Επιλέγετε «Eπαναχρησιμοποίηση υφιστάμενου ΕΕΕΣ/ΤΕΥΔ».
6. Επιλέγετε  από την τηλεφόρτωση εγγράφου «Περιήγηση» και φορτώνετε από το Η/Υ σας  το αποθηκευμένο αρχείο «espd-request.xml».
7. Συμπληρώνετε τα στοιχεία που σας ζητούνται.
8. Το αρχείο PDF παράγεται έμμεσα από την υπηρεσία eEEE Σ επιλέγοντας το κουμπί «Εκτύπωση». Η εκτύπωση θα πρέπει να ανακατευθυνθεί σε εικονικό εκτυπωτή PDF ( virtual PDF printer ), ήτοι λογισμικό, εγκατεστημένο στον ηλεκτρονικό υπολογιστή του χρήστη, το οποίο αποθηκεύει το περιεχόμενο της εκτύπωσης σε ηλεκτρονικό αρχείο PDF αντί να το δρομολογεί σε φυσικό εκτυπωτή. Ενδεικτικά η λειτουργία αυτή μπορεί να πραγματοποιηθεί εγγενώς από φυλλομετρητή διαδικτύου, όπως π.χ. GoogleChrome, ή από εξειδικευμένο λογισμικό, όπως π.χ. CutePDF.
9. το EΕΕΣ , να συμπληρώνουν με ευθύνη τους όλα τα δεδομένα που αφορούν τον εκάστοτε διαγωνισμό και αναφέρονται στην διακήρυξη , να συμπληρώνουν τις σχετικές απαντήσεις και να το εκτυπώνουν σε μορφή pdf προκειμένου να το υπογράψουν ψηφιακά και να το υποβάλλουν στο σχετικό δ/σμ


