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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                   

∆ΗΜΟΣ  ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ                                                      

∆/ΝΣΗ: ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ                                                                  

 

ΤΜΗΜΑ: ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

 

Ηράκλειο   28/09/2015 

 

Αριθµός πρωτ.προκήρυξης: 129848 
 

 ∆ Ι Α Κ Η Ρ Υ Ξ Η 

 

 Ο ΑΝΤΙ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ ΚΡΗΤΗΣ  
  
Έχοντας υπόψη: 
  
1)  Τις διατάξεις του Π. ∆. 28/80 «περί εκτελέσεως έργων και προµηθειών Ο.Τ.Α.». 
2)  Τις σχετικές διατάξεις του Ν. 3463/06 « Κύρωση του Νέου ∆ηµοτικού και Κοινοτικού 

Κώδικα»  
3)  Του άρθρου 72 παρ.1 του Ν.3852/10 
4)      Την παρ 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/08  
5)      Το άρθρο 83 του Ν. 2362/1995 (ΦΕΚ 247 Α)  
6)      Tην µε αριθµό  39.041 /31-3-2015  µελέτη της ∆ιεύθυνσης Παιδείας -Πολιτισµού και 

Νέας Γενιάς (Τµήµα Βικελαίας Βιβλιοθήκης) του ∆ήµου Ηρακλείου 
7)      Την υπ' αριθ. 35130/739/09.08.2010 (ΦΕΚ 1291/11.08.2010 τεύχος Β) απόφαση 

Υπουργού  Οικονοµικών 
8)      Τις διατάξεις του Ν. 4281/2014 
9)    Την µε αριθµό 273 /2015 απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου του ∆ήµου Ηρακλείου 
10)  Την µε αριθµο 634/2015 Απόφαση της Οικονοµικής Επιτροπής για την έγκριση των 

όρων της ∆ιακήρυξης και την ψήφιση της διάθεσης πίστωσης. 
 
Αποφασίσει και διακηρύσσει ΠΡΟΧΕΙΡΟ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟ για την εργασία: 
«Εισαγωγή στοιχείων σε ψηφιακή µορφή στο Πρόγραµµα HORIZON & άλλων 
αρχείων  της Β.∆.Β» συνολικού προϋπολογισµού 29.987,40 €.    µε σφραγισµένες 
προσφορές και  κριτήριο κατακύρωσης τη χαµηλότερη τιµή τηρουµένων των τεχνικών 
προδιαγραφών και των όρων της ∆ιακήρυξης.  
  
  
ΑΡΘΡΟ 1ο: Αντικείµενο της Εργασίας 
 
Ο διαγωνισµός αφορά τις εργασίες, διάρκειας το πολύ 12 µηνών , αναδροµικής 
καταλογογράφησης 20.000 τίτλων βιβλίων της Β.∆.Β.  προϋπολογισµού 29.987,40 €    
Ευρώ συµπεριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. 23%   , όπως αναφέρεται αναλυτικά στη 
συνηµµένη Τεχνική έκθεση και στον Ενδεικτικό Προϋπολογισµό. 
 



 2 

Τα αντίτυπα που έχουν τα ίδια βιβλιογραφικά στοιχεία µε τον αρχικό τίτλο (πχ ίδιος 
συγγραφέας , ίδιος τίτλος, ίδια ηµεροµηνία έκδοσης κλπ) δεν θεωρούνται µετρήσιµοι 
τίτλοι επειδή η καταχώρηση τους περιλαµβάνει µόνο τον αριθµό εισαγωγής τους και 
όχι την εκ νέου καταχώρηση όλων των βιβλιογραφικών στοιχείων του αρχικού 
τίτλου. 
  
  
ΑΡΘΡΟ 2ο: Γενικές αρχές 
 
Η συµµετοχή στον πρόχειρο διαγωνισµό είναι ανοικτή, επί ίσοις  όροις, σε όσους 
πληρούν τις νοµικές, οικονοµικές και τεχνικές προϋποθέσεις που προβλέπονται και 
διαθέτουν την απαιτούµενη επαγγελµατική επάρκεια και εµπειρία για το δηλούµενο 
προσωπικό, τουλάχιστον ετήσιας (12) διάρκειας . 
Στο διαγωνισµό γίνονται δεκτές οι προσφορές που είναι σύµφωνες µε όλους τους 
όρους, τις προϋποθέσεις και τις προδιαγραφές της ∆ιακήρυξης. Προσφορές που, κατά 
την κρίση της Επιτροπής ∆ιαγωνισµού, είναι αόριστες και ανεπίδεκτες εκτίµησης ή 
περιέχουν όρους αντίθετους προς την Προκήρυξη ή/και αιρέσεις, χαρακτηρίζονται ως 
µη αποδεκτές και απορρίπτονται. 
. 
  
AΡΘΡΟ 3ο: Παροχή ∆ιευκρινήσεων-Πληροφόρηση ενδιαφεροµένων 
  
Εφόσον οι ενδιαφερόµενοι ζητήσουν πληροφορίες σχετικά µε την δηµοπρασία , αυτές 
παρέχονται άµεσα εφόσον υποβληθούν δυο (2) τουλάχιστον ηµέρες πριν από την ηµεροµηνία 
που έχει ορισθεί για την υποβολή των προσφορών. Οι συµπληρωµατικές πληροφορίες 
αποστέλλονται ή δίνονται το αργότερο µια (1) εργάσιµη ηµέρα µετά τη λήψη της σχετικής 
αίτησης.  
Τηλέφωνα λήψης πληροφοριών κατά τις εργάσιµες ηµέρες και ώρες : 2813409705, 
2813409700 ή Ηλεκτρονική διεύθυνση: vikelaia-dan@heraklion.gr . 
 
ΑΡΘΡΟ 4Ο ∆ικαίωµα συµµετοχής στο ∆ιαγωνισµό 
 
∆ικαίωµα συµµετοχής στο διαγωνισµό έχουν: 
1. Φυσικά πρόσωπα τα οποία διαθέτουν  
1α) Τίτλο σπουδών Βιβλιοθηκονοµίας ΑΕΙ ή ΑΤΕΙ της Ελλάδος ή ισότιµο αναγνωρισµένο  
τίτλο της αλλοδαπής.  
1β) Βεβαιούµενη καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας.  Η γνώση  της Αγγλικής γλώσσας (άριστη 
Γ2/C2, πολύ καλή Γ1/C1, καλή Β2 και µέτρια Β1) αποδεικνύεται µε βάση το άρθρο 1 π.δ 
146/2007 «Τροποποίηση διατάξεων του π.δ 50/2001 Καθορισµός προσόντων διορισµού σε 
θέσεις φορέων του δηµόσιου τοµέα όπως αυτό ισχύει» (ΦΕΚ 185/3.8.2007/τ.Α’), σε συνδυασµό 
µε το τελευταίο εδάφιο της παρ.1 του άρθρου 1 π.δ. 116/2006 «Τροποποίηση του άρθρου 28 
του π.δ. 50/2001…….» (ΦΕΚ 115/9.6.2006/τ.Α’», ως εξής: 
α) Με Κρατικό Πιστοποιητικό γλωσσοµάθειας αντίστοιχου επιπέδου του ν.2740/1999, όπως 
αντικαταστάθηκε µε την παρ.19 του άρθρου 13 του ν.3149/2003. 
     ή 
 
β) µε πιστοποιητικά αντίστοιχου επιπέδου των πανεπιστηµίων CAMBRIDGE ή MICHIGAN  
             ή 
γ) µε  πιστοποιητικά αντίστοιχου επιπέδου άλλων φορέων (πανεπιστηµίων ή µη) ανεξάρτητα 
από τη νοµική τους µορφή, εφόσον  είναι πιστοποιηµένοι ή αναγνωρισµένοι από την αρµόδια 
αρχή της οικείας χώρας για να διενεργούν εξετάσεις και να χορηγούν πιστοποιητικά γνώσης της 
αγγλικής γλώσσας στο αντίστοιχο επίπεδο. Εάν δεν υπάρχει φορέας πιστοποίησης ή 
αναγνώρισης στην οικεία χώρα, απαιτείται βεβαίωση του αρµόδιου Υπουργείου ή της 
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Πρεσβείας  της χώρας στην Ελλάδα ότι τα πιστοποιητικά που χορηγούνται από τους παραπάνω 
φορείς σε τρίτους, οι οποίοι δεν έχουν ως µητρική γλώσσα την Αγγλική , είναι αποδεκτά σε 
δηµόσιες υπηρεσίες της αυτής χώρας ως έγκυρα αποδεικτικά γνώσης της Αγγλικής γλώσσας στο 
αντίστοιχο επίπεδο. Ως οικεία χώρα νοείται η χώρα στην οποία η µητρική ή επίσηµη γλώσσα 
είναι η Αγγλική  
 

1γ) Γνώση Η/Υ: Η γνώση χειρισµού Η/Υ στα αντικείµενα: α) επεξεργασίας κειµένων, β) 
υπολογιστικών φύλλων και γ) υπηρεσιών διαδικτύου αποδεικνύεται ως εξής: 

1 Με πιστοποιητικά Πληροφορικής ή γνώσης χειρισµού Η/Υ που εκδίδονται από φορείς οι οποίοι 
πιστοποιούνται από τον Εθνικό Οργανισµό Πιστοποίησης Προσόντων και Επαγγελµατικού 
Προσανατολισµού (ΕΟΠΠΕΠ) πρώην Οργανισµός Επαγγελµατικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης 
(Ο.Ε.Ε.Κ) ή έχουν εκδοθεί από τον ίδιο τον Ο.Ε.Ε.Κ.  

2 Mε τίτλους σπουδών, τριτοβάθµιας, µεταδευτεροβάθµιας ή δευτεροβάθµιας εκπαίδευσης, 
ειδικότητας Πληροφορικής ή γνώσης χειρισµού Η/Υ, όπως αυτοί αναφέρονται κατωτέρω. 

3 Με  τίτλους σπουδών, βασικούς ή /και µεταπτυχιακούς, Πανεπιστηµιακής ή/και Τεχνολογικής 
εκπαίδευσης, από την αναλυτική βαθµολογία των οποίων προκύπτει ότι οι υποψήφιοι έχουν 
παρακολουθήσει τέσσερα τουλάχιστον µαθήµατα, υποχρεωτικά ή κατ’ επιλογή, Πληροφορικής ή 
γνώσης χειρισµού Η/Υ. Καθένα από τα τέσσερα αυτά µαθήµατα µπορεί να έχει πραγµατοποιηθεί 
στο πλαίσιο της απόκτησης τίτλου σπουδών είτε Πανεπιστηµιακής (Π.Ε), είτε Τεχνολογικής (ΤΕ) 
Εκπαίδευσης  είτε µεταπτυχιακού τίτλου είτε διδακτορικού διπλώµατος και υπολογίζονται 
αθροιστικά.  

4 Γίνονται επίσης δεκτά, πιστοποιητικά γνώσης πληροφορικής ή χειρισµού Η/Υ 
που χορηγούνται από φορείς της αλλοδαπής, υπό την προϋπόθεση ότι συνοδεύονται από 
σχετική απόφαση του ∆.Σ. του Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. περί της αντιστοίχισης τους.  

1δ) Υπεύθυνη ∆ήλωση του ενδιαφερόµενου ότι έχει την απαιτούµενη εµπειρία στην 
εισαγωγή βιβλιοθηκονοµικών στοιχείων σε ηλεκτρονική µορφή  σύµφωνα µε τους αγγλο-
αµερικάνικους κανόνες καταλογογράφησης  AACR2.  
1ε) ∆υνατότητα έκδοσης  παραστατικού παροχής υπηρεσιών  
1στ) Υπεύθυνη ∆ήλωση του ενδιαφερόµενου ότι η εργασία θα εκτελείται από τις 8.30 
πµ εως 14.30 µµ  καθηµερινά από ∆ευτέρα  έως Παρασκευή και από τις 17.00 µµ έως 
20.00 τις ηµέρες ∆ευτέρα και Τετάρτη µε δυνατότητα χρήσης δικού του ηλεκτρονικό 
υπολογιστή σε περίπτωση που καταστεί ανάγκη.  

2.Νοµικά Πρόσωπα  τα οποία  θα πρέπει να διαθέτουν για το προσωπικό που θα 
δηλώσουν: 
2α) Τίτλο σπουδών Βιβλιοθηκονοµίας ΑΕΙ ή ΑΤΕΙ.  της Ελλάδος ή ισότιµο 
αναγνωρισµένο  τίτλο της αλλοδαπής.  
2β) Βεβαιούµενη καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας.  Η γνώση  της Αγγλικής γλώσσας (άριστη 
Γ2/C2, πολύ καλή Γ1/C1, καλή Β2 και µέτρια Β1) αποδεικνύεται µε βάση το άρθρο 1 π.δ 
146/2007 «Τροποποίηση διατάξεων του π.δ 50/2001 Καθορισµός προσόντων διορισµού σε 
θέσεις φορέων του δηµόσιου τοµέα όπως αυτό ισχύει» (ΦΕΚ 185/3.8.2007/τ.Α’), σε συνδυασµό 
µε το τελευταίο εδάφιο της παρ.1 του άρθρου 1 π.δ. 116/2006 «Τροποποίηση του άρθρου 28 
του π.δ. 50/2001…….» (ΦΕΚ 115/9.6.2006/τ.Α’», ως εξής: 
α) Με Κρατικό Πιστοποιητικό γλωσσοµάθειας αντίστοιχου επιπέδου του ν.2740/1999, όπως 
αντικαταστάθηκε µε την παρ.19 του άρθρου 13 του ν.3149/2003. 
     ή 
 
β) µε πιστοποιητικά αντίστοιχου επιπέδου των πανεπιστηµίων CAMBRIDGE ή MICHIGAN  
             ή 
γ) µε  πιστοποιητικά αντίστοιχου επιπέδου άλλων φορέων (πανεπιστηµίων ή µη) ανεξάρτητα 
από τη νοµική τους µορφή, εφόσον  είναι πιστοποιηµένοι ή αναγνωρισµένοι από την αρµόδια 
αρχή της οικείας χώρας για να διενεργούν εξετάσεις και να χορηγούν πιστοποιητικά γνώσης της 
αγγλικής γλώσσας στο αντίστοιχο επίπεδο. Εάν δεν υπάρχει φορέας πιστοποίησης ή 
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αναγνώρισης στην οικεία χώρα, απαιτείται βεβαίωση του αρµόδιου Υπουργείου ή της 
Πρεσβείας  της χώρας στην Ελλάδα ότι τα πιστοποιητικά που χορηγούνται από τους παραπάνω 
φορείς σε τρίτους, οι οποίοι δεν έχουν ως µητρική γλώσσα την Αγγλική , είναι αποδεκτά σε 
δηµόσιες υπηρεσίες της αυτής χώρας ως έγκυρα αποδεικτικά γνώσης της Αγγλικής γλώσσας στο 
αντίστοιχο επίπεδο. Ως οικεία χώρα νοείται η χώρα στην οποία η µητρική ή επίσηµη γλώσσα 
είναι η Αγγλική  
 

2γ) Γνώση Η/Υ: Η γνώση χειρισµού Η/Υ στα αντικείµενα: α) επεξεργασίας κειµένων, β) 
υπολογιστικών φύλλων και γ) υπηρεσιών διαδικτύου αποδεικνύεται ως εξής: 

4 Με πιστοποιητικά Πληροφορικής ή γνώσης χειρισµού Η/Υ που εκδίδονται από φορείς οι οποίοι 
πιστοποιούνται από τον Εθνικό Οργανισµό Πιστοποίησης Προσόντων και Επαγγελµατικού 
Προσανατολισµού (ΕΟΠΠΕΠ) πρώην Οργανισµός Επαγγελµατικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης 
(Ο.Ε.Ε.Κ) ή έχουν εκδοθεί από τον ίδιο τον Ο.Ε.Ε.Κ.  

5 Mε τίτλους σπουδών, τριτοβάθµιας, µεταδευτεροβάθµιας ή δευτεροβάθµιας εκπαίδευσης, 
ειδικότητας Πληροφορικής ή γνώσης χειρισµού Η/Υ, όπως αυτοί αναφέρονται κατωτέρω. 

6 Με  τίτλους σπουδών, βασικούς ή /και µεταπτυχιακούς, Πανεπιστηµιακής ή/και Τεχνολογικής 
εκπαίδευσης, από την αναλυτική βαθµολογία των οποίων προκύπτει ότι οι υποψήφιοι έχουν 
παρακολουθήσει τέσσερα τουλάχιστον µαθήµατα, υποχρεωτικά ή κατ’ επιλογή, Πληροφορικής ή 
γνώσης χειρισµού Η/Υ. Καθένα από τα τέσσερα αυτά µαθήµατα µπορεί να έχει πραγµατοποιηθεί 
στο πλαίσιο της απόκτησης τίτλου σπουδών είτε Πανεπιστηµιακής (Π.Ε), είτε Τεχνολογικής (ΤΕ) 
Εκπαίδευσης  είτε µεταπτυχιακού τίτλου είτε διδακτορικού διπλώµατος και υπολογίζονται 
αθροιστικά.  

4 Γίνονται επίσης δεκτά, πιστοποιητικά γνώσης πληροφορικής ή χειρισµού Η/Υ 
που χορηγούνται από φορείς της αλλοδαπής, υπό την προϋπόθεση ότι συνοδεύονται από 
σχετική απόφαση του ∆.Σ. του Ε.Ο.Π.Π.Ε.Π. περί της αντιστοίχισης τους.  

2δ) Υπεύθυνη ∆ήλωση του ενδιαφερόµενου ότι έχει την απαιτούµενη εµπειρία στην 
εισαγωγή βιβλιοθηκονοµικών στοιχείων σε ηλεκτρονική µορφή  σύµφωνα µε τους αγγλο-
αµερικάνικους κανόνες καταλογογράφησης  AACR2.  
2ε) ∆υνατότητα έκδοσης  παραστατικού παροχής υπηρεσιών  
2στ) Υπεύθυνη ∆ήλωση του ενδιαφερόµενου ότι η εργασία θα εκτελείται από τις 8.30 
πµ εως 14.30 µµ  καθηµερινά από ∆ευτέρα  έως Παρασκευή και από τις 17.00 µµ 
έως 20.00 τις ηµέρες ∆ευτέρα και Τετάρτη µε δυνατότητα χρήσης δικού του 
ηλεκτρονικό υπολογιστή σε περίπτωση που καταστεί ανάγκη.  
2ζ) Αν η εργασία εκτελεστεί από συνεργείο µε περισσότερα από ένα άτοµα ο 
ανάδοχος έχει την εποπτεία και την ευθύνη  για την ακρίβεια των στοιχείων και την 
εν γένει καλή και σωστή εκτέλεση της εργασίας.  
2η) Το προσωπικό που θα προταθεί πρέπει να έχει νόµιµα αποδεικνυόµενη 
υπαλληλική σχέση προς τον Ανάδοχο. 
  
 
  
AΡΘΡΟ 5ο: Χρόνος και τόπος διαγωνισµού 
  
1. Ο διαγωνισµός θα διεξαχθεί στο ∆ήµο Ηρακλείου, Αγ. Τίτου 1, αίθουσα Ανδ. 
Παπανδρέου  από την αρµόδια  ορισθείσα επιτροπή  την   16/ 10 /2015  , ηµέρα 
Παρασκευή. 
2. Ώρα έναρξης παραλαβής προσφορών ορίζεται η  10:30 πµ  και ώρα λήξης  11:00 πµ      
3. Οι προσφορές θα κατατεθούν ενώπιον της αρµόδιας Επιτροπή ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµού 
(που έχει συσταθεί µε τη 235/2015 απόφ. Οικον. Επιτροπής) είτε από τους ίδιους τους 
ενδιαφερόµενους είτε από νόµιµους-εξουσιοδοτηµένους- αντιπροσώπους  
5. Προσφορές που κατατίθενται εκπρόθεσµα δεν γίνονται δεκτές . 
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AΡΘΡΟ 6ο: Υποβολή προσφορών 
  
Η συµµετοχή στην δηµοπρασία προϋποθέτει ότι ο διαγωνιζόµενος είναι πλήρως ενήµερος της 
διακήρυξης αυτής και ότι αποδέχεται όλους τους όρους ανεπιφύλακτα. Η επίδοση της 
προσφοράς από το διαγωνιζόµενο αποτελεί τεκµήριο ότι αυτός είχε και έλαβε υπόψη κατά τη 
σύνταξη της προσφοράς του, τις γενικές συνθήκες της εργασίας ως και τα συµβατικά 
στοιχεία της µελέτης. 
  
  
  
ΆΡΘΡΟ 7Ο: Ισχύς προσφορών 
  
1. Οι προσφορές ισχύουν µε ποινή αποκλεισµού χωρίς καµία αλλαγή ανεξάρτητα από 
οποιαδήποτε αλλαγή της ισοτιµίας του Ευρώ προς ξένα νοµίσµατα, για χρονικό διάστηµα 
τουλάχιστον τρεις (3) µήνες από την ηµέρα διενέργειας του διαγωνισµού. 
2. Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος µικρότερο των τριών (3) µηνών, απορρίπτεται ως 
απαράδεκτη.  
  
  
AΡΘΡΟ 8ο : Γλώσσα σύνταξης προσφορών 
Οι προσφορές καθώς και όλα τα απαραίτητα έγγραφα θα είναι συνταγµένα αποκλειστικά 
στην Ελληνική γλώσσα. Θα είναι πλήρεις και σαφείς σε όλα τους τα σηµεία. Οποιαδήποτε 
ασάφεια θα ερµηνεύεται εις βάρος του προσφέροντος. 
  
  
AΡΘΡΟ 9ο:Φάκελος προσφοράς 
1.Με ποινή να µην γίνουν αποδεκτές, οι προσφορές υποβάλλονται µέσα σε φάκελο, καλά 
σφραγισµένο . 
2. Η µη τήρηση οποιουδήποτε από τους όρους του άρθρου αυτού µπορεί να επιφέρει ποινή 
αποκλεισµού της αντίστοιχης προσφοράς. 
3. Οι προσφορές θα επιδοθούν στην αρµόδια Επιτροπή µέσα σε καλά σφραγισµένο κυρίως 
φάκελο, όπου έξω απ΄ αυτόν θα αναγράφονται ευκρινώς µε κεφαλαία γράµµατα: 
α) Η λέξη «ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 
β) Ο πλήρης τίτλος της ∆ιακήρυξης και του ∆ήµου που διενεργεί την δηµοπρασία. 
γ) Ο αριθµός πρωτ. της προκήρυξης.  
δ) Η ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού. 
ε) Τα στοιχεία του αποστολέα.  
4. Προσφορές που υποβάλλονται ανοικτές δεν γίνονται αποδεκτές.  
5.Μέσα στον φάκελο προσφοράς τοποθετούνται- επί ποινή αποκλεισµού εφόσον 
απουσιάζουν-  τα παρακάτω δικαιολογητικά που αφορούν τον προσφέροντα:  

•         Εγγυητική επιστολή συµµετοχής του στο διαγωνισµό, της οποίας το ποσό θα 
πρέπει να καλύπτει το 2% της προϋπολογισθείσας δαπάνης της εργασίας χωρίς το 
ΦΠΑ. 

•         Υπεύθυνη ∆ήλωση στην οποία θα δηλώνουν ότι έχουν λάβει γνώση των όρων της 
διακήρυξης του ∆ήµου Ηρακλείου και τους δέχονται ανεπιφύλαχτα.  

•         Υπεύθυνη ∆ήλωση ότι ο ενδιαφερόµενος είναι ενήµερος φορολογικά και 
ασφαλιστικά. 

•         Έναρξη δραστηριοτήτων . 
• Όλα τα δικαιολογητικά που αφορούν τα φυσικά και νοµικά πρόσωπα σύµφωνα 
µε το άρθρο 4 της παρούσας ∆ιακήρυξης 

• Η ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ 
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και σε καλά σφραγισµένο υποφάκελο µε την ένδειξη «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ», 
όπου έξω από αυτόν θα αναγράφονται ευκρινώς µε κεφαλαία γράµµατα όλα τα στοιχεία που 
αναφέρονται στην προηγούµενη παράγραφο (3) του παρόντος άρθρου της διακήρυξης.  
Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξύσµατα, σβησίµατα, προσθήκες και διορθώσεις. Εάν 
υπάρχει στην προσφορά οποιαδήποτε διόρθωση αυτή πρέπει να είναι καθαρογραµµένη από 
τον προσφέροντα. 
Η Επιτροπή ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµού παραλαµβάνει και αποσφραγίζει τις προσφορές και 
κατά τον έλεγχο καθαρογράφει τις τυχόν διορθώσεις, µονογράφει και σφραγίζει αυτές. Η 
προσφορά απορρίπτεται όταν υπάρχουν σ΄ αυτή διορθώσεις, οι οποίες την καθιστούν ασαφή 
κατά την κρίση της επιτροπής αξιολόγησης των προσφορών. 
6. Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της 
διακήρυξης,  
7. Μετά την κατάθεση της προσφοράς δεν γίνεται αποδεκτή κάθε διευκρίνιση, τροποποίηση 
ή απόκρουση όρου της διακήρυξης ή της προσφοράς.  
∆ιευκρινίσεις δίνονται από τον προσφέροντα µόνο όταν ζητούνται από την Επιτροπή , είτε 
ενώπιων της είτε ύστερα από έγγραφο της υπηρεσίας. Από τις διευκρινίσεις που δίνονται 
σύµφωνα µε τα παραπάνω, λαµβάνονται υπόψη µόνο εκείνες που αναφέρονται στα σηµεία 
που ζητήθηκαν. 
8. Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και εφόσον υπάρξουν, απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
9. Προσφορές που δεν υποβάλλονται για το σύνολο των εργασιών δεν γίνονται δεκτές. 
  
ΑΡΘΡΟ 10ο: Ανακήρυξη µειοδότη 
Η αξιολόγηση θα γίνει σύµφωνα µε τα οριζόµενα στο Π.∆. 28/80 και του Ν.4281/2014. 
Ανάδοχος των εργασιών : «για την εισαγωγή στοιχείων σε ψηφιακή µορφή στο πρόγραµµα 
HORIZON και άλλων αρχείων της Β.∆.Β» , κηρύσσεται αυτός που θα προσφέρει την 
χαµηλότερη τιµή εφόσον οι προσφερόµενες εργασίες είναι εντός των Τεχνικών 
Προδιαγραφών και λοιπών όρων της διακήρυξης του ∆ήµου. 
Η ως άνω προσφερόµενη τιµή, παραµένει σταθερή , σε όλη τη διάρκεια της σύµβασης και 
δεν υπόκειται σε καµία αναπροσαρµογή .  
Η διαδικασία ελέγχου και αξιολόγησης πραγµατοποιείται σε δηµόσια συνεδρίαση και σε 2 
στάδια: 
Το πρώτο περιλαµβάνει έλεγχο των δικαιολογητικών συµµετοχής και απόδειξης της τεχνικής 
και επαγγελµατικής ικανότητας των διαγωνιζοµένων, και το δεύτερο την αποσφράγιση και 
έλεγχο των οικονοµικών προσφορών και υποβολή του πρακτικού της Επιτροπής 
∆ιαγωνισµού (που έχει συσταθεί µε την 235  /2015 απόφαση της οικονοµικής επιτροπής)  για 
τη διαδικασία και το αποτέλεσµα της δηµοπρασίας. 
Κατά το πρώτο στάδιο µετά τη λήξη της παράδοσης των προσφορών, συνεχίζεται η δηµόσια 
συνεδρίαση και αρχίζει από την επιτροπή, ο έλεγχος των δικαιολογητικών συµµετοχής κατά 
σειρά επίδοσης τους. Τα έγγραφα που βρίσκονται σε κάθε φάκελο αναγράφονται στα 
πρακτικά περιληπτικά µεν αλλά µε τρόπο που να φαίνεται εάν είναι σύµφωνα ή όχι µε τους 
όρους της διακήρυξης, παρουσία δε των παρισταµένων. 
Ο φάκελος που περιέχει την «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ» και βρίσκεται µέσα στον 
ανοικτό φάκελο, παραµένει σφραγισµένος και αναγράφεται σε αυτόν ο ίδιος αύξων αριθµός 
µε αυτόν που αναγράφηκε στον ανοικτό φάκελο. 
Μετά την καταγραφή των δικαιολογητικών όλων των συµµετεχόντων, όσοι παρίστανται στην 
αίθουσα του διαγωνισµού εξέρχονται και η συνεδρία καθίσταται µυστική. Η επιτροπή 
συνεδριάζει µυστικά, ελέγχει τα δικαιολογητικά έγγραφα των διαγωνιζοµένων και 
αποφασίζει ποιοι θα αποκλειστούν. 
Στη συνέχεια η συνεδρίαση γίνεται πάλι δηµόσια και ο πρόεδρος της επιτροπής ανακοινώνει 
αυτούς που αποκλείονται από τη δηµοπρασία, καθώς και τους λόγους αποκλεισµού τους και 
τους καλεί να παραλάβουν τα σχετικά έγγραφά τους µαζί µε την σφραγισµένη προσφορά 
τους. (άρθρο 18 παρ.7 Π∆ 28/80),  
Αποκλείονται από τον διαγωνισµό όσοι δεν προσκοµίσουν συµπληρωµένα τα δικαιολογητικά 
όπως  περιγράφονται στο σχετικό άρθρο της παρούσας προκήρυξης. 
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O πρόεδρος της επιτροπής ανακοινώνει τους αποκλειόµενους από την συνέχεια της 
δηµοπρασίας, καθώς και τους λόγους αποκλεισµού εκάστου και καλεί αυτούς να παραλάβουν 
τα σχετικά έγγραφα συµµετοχής τους µαζί και τον σφραγισµένο φάκελο της οικονοµικής 
τους προσφοράς υπογράφοντες σχετική δήλωση ότι δεν προτίθενται να υποβάλλουν 
ένσταση. Σε αντίθετη περίπτωση οι φάκελοι συµµετοχής και οικονοµικής προσφοράς τους 
φυλάσσονται µε φροντίδα του προέδρου της Ε.∆. µέχρι την υπογραφή του συµφωνητικού της 
σύµβασης, οπότε και επιστρέφονται. Στους αποτυχόντες επιστρέφεται  η εγγύηση 
συµµετοχής. (άρθρο 19 παρ.5 και 1 Π∆ 28/80). 
Η αξιολόγηση της Τεχνικής Προσφοράς γίνεται µόνο για τις προσφορές που έγιναν δεκτές.  
Τροποποίηση της προσφοράς ή πρόταση που εξοµοιώνεται µε αντιπροσφορά είναι 
απαράδεκτη και δεν λαµβάνεται υπόψη 
Αποκλεισµός τεχνικής προσφοράς προβλέπεται µόνο στην περίπτωση απόκλισης αυτής από 
όρους της διακήρυξης που είτε χαρακτηρίζονται ρητά ως απαράβατοι (ως τέτοιοι θεωρούνται 
στο σύνολό τους οι τεχνικές προδιαγραφές,), είτε συνάγεται ότι είναι απόλυτα ουσιώδεις και 
εξυπακουόµενοι για την αποτελεσµατική λειτουργία του τελικού αποτελέσµατος της 
σύµβασης   
Το δεύτερο στάδιο περιλαµβάνει την Αποσφράγιση και Αξιολόγηση των Οικονοµικών 
Προσφορών- Τελική Κατάταξη: 
Η αποσφράγιση και αξιολόγηση βασίζεται στο φάκελο “Φάκελος Οικονοµικής Προσφοράς” 
κάθε προσφοράς.  
Ο υποψήφιος Ανάδοχος θα πρέπει να είναι σε θέση να τεκµηριώσει την Οικονοµική του 
Προσφορά, βασιζόµενος στα στοιχεία της Τεχνικής του Προσφοράς . 
Σε διαφορετική περίπτωση, η Επιτροπή ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµού και Αξιολόγησης 
Προσφορών δύναται να θεωρήσει ότι η προσφορά είναι αόριστη και ανεπίδεκτη εκτιµήσεως 
και να την απορρίψει στο σύνολό της. 
Η Τελική Κατάταξη 
Η αξιολόγηση θα γίνει µε κριτήριο ανάθεσης την πλέον χαµηλότερη τιµή εφόσον οι 
προσφερόµενες εργασίες είναι εντός των Τεχνικών Προδιαγραφών και λοιπών όρων της 
διακήρυξης του ∆ήµου  Ηρακλείου. Η απόφαση επιλογής του αναδόχου θα ληφθεί από την 
οικονοµική επιτροπή  του ∆ήµου Ηρακλείου. 
  
ΑΡΘΡΟ11ο: Κυρώσεις για εκπρόθεσµη εκτέλεση εργασιών                                                  
Η προθεσµία ανταπόκρισης στην εκτέλεση των εργασιών ορίζεται στην µελέτη. Σε 
περίπτωση που ο ανάδοχος καθυστερεί συστηµατικά την εκτέλεση των εργασιών από 
υπαιτιότητά του, ή δεν εκτελεί σύµφωνα µε την τεχνική περιγραφή, µπορεί να κηρυχθεί 
έκπτωτος µε απόφαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου όπως ορίζεται από το άρθρο 50 του Π. ∆. 
28/80 και του ν. 4281/2014. 
  
ΑΡΘΡΟ12ο: Χρόνος εκτέλεσης εργασίας-υποχρεώσεις ανάδοχου                                        
Ο ανάδοχος είναι υποχρεωµένος, µε την υπογραφή της σύµβασης να καταθέσει εγγυητική 
επιστολή καλής εκτέλεσης των εργασιών, της οποίας το ποσό θα πρέπει να καλύπτει το 5 % 
της προϋπολογισθείσας δαπάνης όπως κατοχυρώθηκαν οι εργασίες χωρίς το ΦΠΑ. Η 
Εγγυητική Επιστολή θα επιστραφεί στον ανάδοχο µε την καλή εκτέλεση ολοκλήρωση όλων 
των εργασιών. 
Οι παρεχόµενες υπηρεσίες θα εκτελεστούν το αργότερο σε διαστηµα 12 µηνών και 
αρχίζουν από την ηµεροµηνία υπογραφής της σύµβασης της εργασίας µε τον 
ανάδοχο. 
Θα εκτελούνται από τις 8.30 πµ έως 14.30 µµ καθηµερινά από ∆ευτέρα  έως Παρασκευή και 
από τις 17.00 µµ έως 20.00 της ηµέρες ∆ευτέρα και Τετάρτη  
  
 ΑΡΘΡΟ13ο: Τρόπος πληρωµής 
 
Η πληρωµή του αναδόχου θα γίνει τµηµατικά  (µηνιαία) ανάλογα µε τον αριθµό των 
τίτλων που έχει καταχωρήσει ψηφιακά και στο 100% των τµηµατικά  προσκοµιζοµένων 
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τιµολογίων των εκτελεσµένων εργασιών. Μετά την παράδοση κάθε Τιµολογίου υπογράφεται 
Βεβαίωση για την καλή εκτέλεση της εργασίας από την αρµόδια Επιτροπή του ∆ήµου που 
έχει συσταθεί σύµφωνα µε τις ∆ιατάξεις του Π.∆. 28/80 Το σχετικό χρηµατικό ένταλµα 
πληρωµής εκδίδεται από την αρµόδια υπηρεσία του ∆ήµου, αφού γίνουν όλες οι 
προβλεπόµενες από τις κείµενες διατάξεις κρατήσεις 
 
ΑΡΘΡΟ14ο :Κρατήσεις 
Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλες τις νόµιµα προβλεπόµενες κρατήσεις . 
  
ΑΡΘΡΟ15ο: Προϋπολογισµός 
Για την παροχή των παραπάνω υπηρεσιών η αµοιβή του αναδόχου καθορίζεται στις 
29.987,40 ευρώ συµπεριλαµβανοµένου του ΦΠΑ 23%,  
Η καταβολή του ως άνω ποσού γίνεται ύστερα από έκδοση σχετικών τιµολογίων παροχής 
υπηρεσιών του αναδόχου ανά µήνα, ανάλογα µε τον αριθµό των τίτλων που έχει 
καταχωρήσει ψηφιακά και την πιστοποίηση τους από την αρµόδια επιτροπή. 
Στο ποσό της αµοιβής συµπεριλαµβάνονται οι βαρύνοντες φόροι και βάρη.  
Η αµοιβή δεν υπόκειται σε καµία αναθεώρηση για οποιοδήποτε λόγο και αιτία και παραµένει 
σταθερή και αµετάβλητη καθ΄ όλη την διάρκεια ισχύος της εντολής. 
Η δαπάνη του ποσού των 29.987,40 ευρώ ευρώ θα βαρύνει τον ΚΑ 15-6142.001 µε τίτλο  
«Αµοιβή για την εισαγωγή στοιχείων σε ψηφιακή µορφή στο πρόγραµµα «HORIZON» & 
άλλων αρχείων της Β.∆.Β.» του προϋπολογισµού εξόδων οικονοµικού έτους 2015.  
  
  
Άρθρο16ο: Τόπος εκτέλεσης εργασίας 
Ο χώρος παροχής της εργασίας είναι ο ∆ήµος Ηρακλείου και συγκεκριµένα το κτήριο στο 
οποίο στεγάζεται η Βικελαία Βιβλιοθήκη ( Τµήµα Εσωτερικού ∆ανεισµού – Αναγνωστηρίου, 
Ταξιάρχου Μαρκοπούλου 46). 
  
Άρθρο17ο: ∆ηµοσιεύσεις 
Η περίληψη της παρούσης θα τοιχοκολληθεί στον πίνακα ανακοινώσεων του δηµοτικού 
καταστήµατος και θα δηµοσιευθεί µια φορά στην τοπική εφηµερίδα «Νέα Κρήτη», σύµφωνα 
µε τις διατάξεις του Ν.3548/2007 «Περί καταχώρησης δηµοσιεύσεων των φορέων του 
∆ηµοσίου στον Νοµαρχιακό και τοπικό Τύπο και άλλες διατάξεις» (Φ.Ε.Κ. Α΄197) , πέντε (5) 
τουλάχιστον ηµέρες πριν από τη διεξαγωγή του διαγωνισµού. 
  
ΑΡΘΡΟ 18ο: Έξοδα δηµοσίευσης. 
Τα έξοδα δηµοσίευσης κ.λ.π. αρχικής και τυχόν επαναληπτικής διακήρυξης επιβαρύνουν  τον 
ανάδοχο . 
  
  
  

  
  

Ο ΑΝΤΙ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ  
  

    ΚΑΡΑΝΤΙΝΟΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ 


